
5. RELAÇÃO DE ITENS DO PLANO DE CONTRATAÇÕES ANUAL 20XX 

PLANO DE CONTRATAÇÃO ANUAL 
MATERIAL DE CONSUMO – Subitem 16: Material de Expediente*¹ 

Priori-
dade 

Descri-
ção 

Sucinta 
do 

Objeto 

Und de 
Forneci-
mento 

Quanti-
dade  

CATMA
T 

/CATSER 

Valor 
Unt 

Estima
do 

Valor 
Total 

Esti-mado 

Forma de 
Contrataçã
o (Integral/ 
Parcelada) 

Centro 
de 

Custos 

Objetivo 
Estra-
tégico 

(Justifi-
cativa 
Resu-
mida) 

1 
Folha 
papel 

A4 

Emb 
500 fl 

240 461819 15,89 3.813,60 Parcelada *² *³ 

2 

Caneta 
esferogr

áfica, 
cor azul 

und 1600 271833 0,58 928,00 Parcelada *² *³ 

3 
Livro 

Ata 100 
folhas 

und 72 396404 7,32 527,04 Parcelada *² *³ 

4 
Lápis 

preto nº 
2 

Und 1600 428204 0,30 480,00 Parcelada *² *³ 

...          

Valor Total Estimado (R$) R$ XX,YY 

 

Obs:  

*1 – Sugere-se subdividir a relação de itens por Sub-elementos de despesas para facilitar o levantamento 
das necessidades; 

*2 – Centro de Custos Finalísticos, de Suporte ou Específico de acordo com a missão institucional de cada 
OM. Sugere-se consultar o Caderno de Orientação da SEF, sobre Gestão de Custos, disponível no site da 
Intranet do 6º CGCFEx: 

(http://intranet.6cgcfex.eb.mil.br/images/acesso_informacao/caderno_orientacao/Caderno_de_Orienta
cao_DCONT-3_Custos.pdf)   

*3 – Conforme os processos mapeados pela OM em seu Plano de Gestão. 


