Pedido de Senhas Corporativas
Operador Logistico e Gestao Militar v7.451

1. Se o Sr(a) ndo ¢ cadastrado clique no link Criar uma conta.
2. Siga as orientagdes simples para realizar o pré-cadastro.
3. UTILIZE NAVEGADOR MOZILLA FIREFOX. Muitas fungdes nao sao garantidas
em outros navegadores.
4.  Apos o pré-cadastro, o Sr(a) tera a sua senha do primeiro acesso visivel na tela do
computador.
5. Entre no OpLog e preencha sua Ficha Individual e troque a senha na primeira
oportunidade. Menu: Minhas Configuracées /Ficha individual
6.  Para solicitagdo de senhas ¢ fundamental estar com sua Ficha Individual preenchida
conforme as instrugdes de cada campo. Coloque o mouse em cima do campo para ver a AJUDA.
7. Importante saber sobre o seu registro em sua Ficha Individual:
= O Sr(a) pode estar servindo numa OM sem autonomia Adm, mas ser agente da Adm
em uma OM com autonomia Adm.
Ex: Uma Cia de Cmdo de determinada RM, que ndo possui autonomia e
trabalhar na SALC da RM. Neste caso o Usuario se cadastra na Cia de Cmdo
e preenche o campo UG Adm na sua Ficha Individual com o cédigo da UG
SIAFI que ele utiliza na RM.
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Mesmo estando cadastrado em uma OM, o usudrio pode ser agente da Adm em outra
OM. Basta informar isto no campo “UG Adm” em sua Ficha Individual.
Mostrado na seta acima.



8. O OpLog ¢ um site de Gestdo Compartilhada e Colaborativa. Ele se apresentara de
diversas formas conforme, a diversidade de OM existentes no EB e conforme , nivel e perfil do
usuario ou secdo a qual pertence o usudrio. Por isso, podem aparecer alguns Menus diferentes e
fcones de atalho rapido ou menus diferenciados para cada usuario.

fcones:
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Ficha individual lique uma ou duas vezes no icone para obter Ajuda
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Trocar Senha Clique para quando desejar sair e limpar memoria de suas
informagdes no computador.

Ex: Menu do Modulo CGCFEx
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Passo a Passo para preencher no OpLog

Ex: Menu do Modulo OM
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/. Todos 0s menus apresentam acesso a todas as rotinas.
LA Os menus sdo praticos e intuitivos de acordo com cargos e fungdes previstos no RISG.

Ficha da OM

Trocar senha ..
Solicitar senhas

corporativas

Atalho para ficha Individual

Existem outros menus disponiveis, mas todos intuitivos e de facil compreensdo. Cada
OM , cada modulo acessado, cada perfil de usuario determinard o seu Menu especifico. Todos os
menus sdo intuitivos e funcionam de acordo com as fungdes e cargos previstos no RISG, RAE e
outros Reg.

PARA SOLICITAR SENHA CORPOTATIVA E FUNDAMENTAL O CORRETO
PREENCHIMENTO DA FICHA INDOVIDUAL DO USUARIO.

Campos do nome completo com nome de guerra entre parénteses, e-mail civil e
corporativo, PRECCP, telefones, enderecos, nome de guerra, UD Adm, e outros devem estar
corretamente preenchidos.

Passo a Passo para preencher o formulario de senhas corporativas consta no Menu do
moédulo CGCFEXx:

CGCFEX Ap Téc/ Senhas Coproprativa / Orientacoes / Como Usar no OpLog



5) no caso do primeiro acesso para solicitar senhas, sera mostrado uma pagina

ATENGRON ESTAROTINA ESTA EN FASE DE TESTES, AGUARDE LIBERAGAO POR PARTE DA ICFEX POR FAVOR. ]

Clicar em Novo para abrir formulario

em branco
Obs: Quando operador/usudrio possuir formularios anteriormente cadastrados, eles estarao listados

nesta pagina.

6) clicando no botao novo aparecera o formulario onde deve ser informado o
CPF do operador que se deseja incluir, alterar ou excluir de Sistema Corporativo.

ATENGAO! ESTA ROTINA ESTA EW FASE DE TESTES, AGUARDE FOR FAVOR ]

up onload= ESTADO=0cpf= cpfsup= ug=160028 icfex=160197 sc= 84

cof sup appinit=cof si

Aviso
Depois de salvo e com status de ENVIADO, este formulario deve serimpresso, assinado pelos agentes responsaveis e arquivado na Ol
uG" DataReg * Responsavel pelo Registro lcfex *
160028 (1410712020 14:08:58 180197

Infomlar CPF %PF‘ tivel __ Fangao: _ < Escolher fungﬁo ‘

Alguns campos apresentados neste passo a passo podem trocar de
ordem no formulirio do OpLog, tendo em vista as constantes
atualizacdes de melhorias para aumento de performance.

O Fomulario aceita somente CPF de operadores cadastrados na OM no OpLog.
- Ap6s escolher a fungdo, serdo mostrados outros campos do formulario.



7) escolha a Ac¢do, o Sistema desejado e preencha, se for o caso, alguma
servacdo da OM.
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Obs da OM
e forocase

Para incluséo de operador upload do

‘TERMO DE COMPROMISSO em PDF. Selecionar Arauivo.

Para INCLUSAO de Pregoeiro upload do
BOLETIM DA OM e CERTIFICADO DE CURSO
em arquivo nico(PDF) Arraste um arquivo e solte-0 aqui

Assinatura Fiscal Adm Posto Home cpr Data
Assino como Fiscal Adm para fins desse Cadastramento

Assinatura do OD/Titular Posto Nome cpE Data
Assino como Titular da UG parafins deste Cadastramento

O Usuario se compromete a fazer bom uso do sistema e, sob hipétese alguma, divulgar sua senha para terceiros.
0 mau uso do sistema ou divulgagéo da senha sujeitara o usuario as penalidades legais. *

* Campo de preenchimento obrigatério

8) apos escolher o Sistema serd disponibilizado os perfis bésicos de cada
sistema conforme a fun¢do definida para o operador.

F Ferramentas  Ajuda
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Obs da OM
'se foro caso.

Para incluso de operador upload do

‘TERMO DE COMPROMISSO em PDF. Selecionar Arquivo.

Upload de documento PDF
Quando for o caso.
emarguivo inico(PDR, proseemaarecsaeeze N\ T ot Letras vermelhas

Assinatura Fiscal Adm Posto Nome cPF Data
Assino como Fiscal Adm para fins desse Cadastramento

N Assinatura do OD/Titular Posto Nome CPF Data
\ Assino como Titular da UG parafins deste Cadastramento

O Usudrio se compromete a fazer bom uso do sistema e, sob hipStese alguma, divulgar sua senha para terceiros. ‘

Marcar Compromlsso AN \ DDmauusoﬂos\slemaoumvu\gagaoﬂa senha sujeitara o usuario as penalidades legais.
Antes de Incluir / [ . < B

L/

O upload do arquivo em PDF, no caso de Boletim da OM e Certificado de Curso de
Pregoeiro deve ser digitalizados em um unico arquivo, obedecendo a seguinte estrutura de nome do
arquivo: ano_codug PostoNomeOperador.PDF ex: 2020 160033 TenPaula.pdf

A assinatura eletronica do Fiscal Adm e OD, quando for o caso devera ser feita no login do
Fisc Adm e OD, respetivamente.

otdo de Incluir




9) apos inser¢do do formulario, o usudrio terd na pagina seguinte a lista de

seus formularios com status de envio e atendimento.

‘Arqui

Cartilha_Senhas_6ICFEx Abr20. X | Cartilha_Senhas_6CFEx Abr_2

ose X B ModuloOplog/ICFEx X | SPED - Sistem

@

ATENGAO! ESTAROTINA ESTA EM FASE DE TESTES, AGUARDE LIBERAGAO POR PARTE DA ICFEX POR FAVOR.

1 COMUNCAMUDALGEONTCE  SIAFI

N3do enviado Fis - faltando assinatura do Fiscal Adm
Nao enviado OD - faltando assinatura do OD
Nao enviado Doc - faltando upload de documento

10) para assinatura do Fiscal e OD, basta o Fiscal ou o OD logar no OpLog e

clicar em Senhas Corporativas no menu do médulo da ICFEXx;

E um formulario semelhante ao de inclusdo do operador, listando todos formularios
de militares da OM

ATENGAOI! ESTA ROTINA ESTA EM FASE DE TESTES, AGUARDE POR FAVOR

ata Registro

m

D
20201

160038 025

Clicar no icone do Lapis para colocar
assinatura eletronica do Fisc Adm/OD
em formulario de militares da OM

Clicar em novo se
desejarem inserir

um formulario de
operador para uso
pessoal.
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Email * Fone *
ADM@GHAIL.COM 719999999 b terceiros.0 mau uso do sistema ou diulgagdo da senha sujeitars o usudrio as penalidades legais. Ass:

sistema*

o Perfil SIAFI
B AUDITOR BT CADPARCIAL.
Agdo* REDE e SIAFI
Tt Ususio oo CAXA COMUNICA | |CONFCONT
. CONFDOG | |CONEXEG || CONFLUXO
Aterar Usudrio scop
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Obs da oM
se for o caso

Para inclusio de operador upload do

TERMO DE COMPROMISSO em PDF. S
Para INCLUSAO de Pregoeiro upload do
BOLETIM DA OM e CERTIFICADO DE CURSO

’\ em arquivo dnico(PDF) Arraste um arquivo e solte-o aqui

Assinatura Fiscal Adm Posto Nome CPF Data
[ Assino como Fiscal Adm para fins desse Cadastramento

Assinatura do ODTitular Posto Nome cpF Data
[ Assino como Titular da UG para fins deste Cadastramento

testar ass do Fisc Adm/q\‘r)

Fisc Adm/OD marcam
Compromisso para Salvar

Ao atestarem seus campos de Fisc Adm e OD os campos serdo preenchidos
automaticamente.

E necessario assumir compromisso antes de salvar o formulario.

A ordem temporal de assinatura ndo impede a assinatura do outro.

0 Usuario se compromete a fazer bom uso do sistema e, sob hipétese alguma, divulgar sua senha para terceiros.
0 mau uso do sistema ou divulgagéo da senha sujeitard o usugrio s penalidades legais. *

ampo de preenchimento obi

Salvar

12) formulario enviado para ICFEx

Arquivo Editar ExbirHistoric s Ferramentas Ajuda
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Atendido as Assinaturas e
upload de documento,
quando forem o caso o
Status muda para Enviado
CGCFEx

13) ap6s processamento da senha pela ICFEXx, o usuario podera verificar o
processamento de seu formuléario quando o status mudar para processado nas cores
verde limao



PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS

Acessar Sistema
* OM da 6* CGCFEx usar endereco: oplog.6cgcfex.eb.mil.br

* O usuario deve realizar auto cadastro na pagina inicial dos enderegos acima.
* Ap0s o auto cadastro o OpLog mostrara senha de acesso para o usuario.
* A senha devera ser alterada na primeira oportunidade.

* (S1 ou Enc Set Fin) deve criar as principais Se¢oes de sua OM no Menu E1/S1 / Config
OM/ Secoes da OM ou E1/S1 / Listas/ Se¢des da OM, respectivamente.

* (S4/Fiscal) deve preencher (configurar) a “Ficha da OM”

* Somente apos forem criadas as Secoes na OM, deve ser permitido o auto cadastro dos
usuarios na OM.

* Ap0s o auto cadastro todo usuario deve preencher sua Ficha Individual dentro do sistema.

|
-

3 usuarios sao obrigatorios
* O Cmt/Ch/Dir - da OM tem que estar obrigatoriamente cadastrados na se¢ao CHEFIA;
Subchefe também deve estar na Se¢cdo CHEFIA.

* S1-Toda OM tem que ter pelo menos DOIS usuérios na Secao S1.
* S4/Fisc Adm - Toda OM tem que ter pelo menos DOIS usuarios na Se¢ao S4/Fisc Adm.

e Obs: Dois usudrios em cada Se¢do garante substituto na auséncia do titular.

O~

Troca de Senhas

*  Ap0s entrar no OpLog com a senha inicial, o usuario pode troca-la no icone da CHAVE no
Menu Principal ou em link existente na Ficha Individual.

O~
Senha Perdida/Esquecida

* O usudrio pode recuperar a senha através da rotina Esqueci Minha Senha que aparece na
tentativa frustrada de acesso ao OpLog.

* Nesta rotina, o usuario terd que fornecer uma Palavra-Chave. Campo constante na sua
Ficha Individual. Por padrio essa palavra-chave ¢ um 'X' maiusculo, mas por
seguranca, ela deve ser alterada por uma palavra secreta de preferéncia do usuario.

* (Caso o usuario esqueca a palavra-chave, ele deve se dirigir ao seu Chefe de Sec¢ao que
através do Menu: E1/S1 / Listas / Usuarios da OM consegue renovar a senha do usuério.

*  Ou S1 da OM para receber nova senha de acesso ao sistema através do menu: E1/S1
/Config OM /Usuarios OM consegue renovar a senha do usudrio
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Ficha da OM (Responsabilidade S4/Fisc Adm e Enc Set Fin)

* Ficha da OM permite a configuracdo e adequacao da realidade Fisica das diversas e
variadas OM para a realidade digital do OpLog.

* Depois de configurada a primeira vez, serd necessario acessa-la somente quando houver
mudanga de Agentes da Administragdo ou alteracdo de Subordinagdo da OM.

®

Objetivos do OpLog7

*  Substituir planilhas, documentos e relatorios ineficientes.

* Evitar o desperdicio de tempo com retrabalhos.

* Maximizar o potencial dos recursos humanos.

* Manter a memoria da Gestdo Militar para apoiar a tomada de decisdao por quem de direto.
* Interligar a Gestdo Militar de todas as OM do EB de forma Compartilhada e Colaborativa.

* Integrar rotinas e conectar seus usuarios nas OM de forma que, o trabalho de um, apoie e
subsidie o trabalho do outro.

* Provar que ¢ possivel fazer um Sistema de apoio a Gestdo Militar das OM de forma

eficiente e intuitiva, que facilite e melhore a Gestao Militar para todos os Agentes da Adm
dentro de uma OM.

A rotina de Senhas Corporativas dispensa o envio de DIEx para CGCFEx e esta em
permanente desenvolvimento para garantir ganho de tempo em todas as fases do processo, por todos
os agentes da Adm envolvidos.

No processo atual via DIEx e e-mail, cada formuldrio de senha demora cerca de 20 a
40 Min pra ser totalmente executada desde o inicio da solicitagdo do usudrio até o processo
finalizado pela CGCFEXx.

Através desta rotina no OpLog, ndo demora mais que Smin.

Quanto mais usudrios utilizarem o OpLog, mais ele facilita e otimiza a Gestao Militar
da OM com ganho de tempo para todos.

As duvidas e sugestoes devem ser realizadas através da Secao Ap Tec e Trn de cada
CGCFEx.

OpLog, primeiro Sistema de
Gestao Compartilhada e Colaborativa.
Participe dessa mudanca!!!

Bom Trabalho a todos!!
Salvador, BA, 06 Abr 2021.

Cel PTTC Tércio Giulian Marques/86 — 6°CGCFEx
71 99731-6633




