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ORIENTACOES AO AUXILIAR DO SISCUSTOS

1. Liquidar os servicos no SIAFI com o CC especifico da atividade, inclusive diarias e

passagens.

2. Como regra, ndo utilizar o cédigo 999 nas liquidacbes do SIAFI para 0s servigos e
material.

3. A partir de JAN 15 os lancamentos patrimoniais (baixa de estoque e depreciacéo)
passaram a ser realizados no novo SIAFI, exigindo o registro de Centro de Custos.
Enquanto ndo forem desenvolvidas solucbes de Tl para que esse preenchimento seja
automatizado com as informacgOes de custos ja lancadas no SISCOFIS, orientamos que
seja preenchido no campo especifico de Centro de Custos o codigo 999.

4. Utilizar nas liquidagcbes no CPR/SIAFI as situagcbes “DSP208” para material

permanente e “DSP101” para material de consumo.

5. Liquidar de acordo com a relacdo de CC definidos pelo Gerente de Custos da OM
e 0s CC de rateio.

6. Movimentar todo o material pelo SISCOFIS, inclusive o de aplicacdo imediata,
utilizando o CC da atividade e dependéncia relacionada no sistema.

7. Manter atualizado o catalogo de Centro de Custos no SISCOFIS.

8. Enviar mensalmente o arquivo de estoque gerado pelo SISCOFIS “tipo somente contabil”
entre os dias 06 e 09 (MSG SIAFI 2015/0777314 — D CONT de 12 MAIO 15).

9. Consultar o manual do sistema de custos e participar do forum de discussdo do
SISCUSTOS (Intranet D Cont).

10. Atualizar a vinculagao e excluséo do pessoal movimentado.

11.Revisar, periodicamente, todos os CC selecionados pela OM, atualizando os dados
necessarios (alocacdo de pessoal, cadastro da poténcia elétrica, cadastro e vinculacdo
aos CC dos telefones que realizam ligacdes telefonicas).

12. Efetuar, mensalmente, o cadastro dos valores das faturas de todas as linhas telefonicas
fixas (que fazem ligacao externa) e de celulares.

13. Selecionar, se for o caso, suas “OM Beneficiada” (OM vinculadas).

14. Realizar a conformidade mensal do SIGA/SISCUSTOS na primeira semana do més.

15. Repassar todos os conhecimentos obtidos na passagem de funcédo (continuidade).

16. Extrair Relatorios Gerenciais no Flex Vision.



