TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO

INSTRUCAO NORMATIVA N° 55, DE 24 DE OUTUBRO DE 2007

Dispde sobre o envio e a tramitagdo, no ambito do
Tribunal de Contas da Unido, para fins de registro,
de informacoOes alusivas a atos de admissdao de
pessoal e de concessdo de aposentadoria, reforma e
pensao.

O TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO, no uso de suas atribuicdes constitucionais,
legais e regulamentares, resolve:

Art. 1° O envio e a tramitagdo, no ambito do Tribunal de Contas da Unido, de informagoes
alusivas a atos de admissdo de pessoal e concessdo de aposentadoria, reforma e pensdo, para fins de
registro, nos termos do art. 71, inciso III, da Constitui¢do Federal, obedecerdo as disposi¢des desta
Instrucdo Normativa.

CAPITULO I
DOS ATOS A SEREM REMETIDOS AO TRIBUNAL

Art. 2° A autoridade administrativa responsavel por ato de admissdo ou de concessdo de
aposentadoria, reforma ou pensdo submeterd ao Tribunal, para fins de registro, por intermédio do
respectivo 6rgado de controle interno, na forma definida em manual de instru¢do e com base na tabela
de fundamentos legais do Sistema de Apreciacdo e Registro dos Atos de Admissdo e Concessdes
(Sisac), informagdes relativas aos seguintes atos:

I - admissao de pessoal;

IT - concessdo de aposentadoria;

III - concessao de pensao civil;

IV - concessao de pensdo especial a ex-combatente;

V - concessao de reforma;

VI - concessao de pensdo militar.

VII - altera¢do do fundamento legal de ato concessorio.

§ 1° Constituem alteracdo do fundamento legal do ato concessorio as eventuais revisdes de
tempo de servigo ou contribuicdo que impliquem alteragdo no valor dos proventos e as melhorias
posteriores decorrentes de acréscimos de novas parcelas, gratificagdes ou vantagens de qualquer
natureza, bem como a introdu¢do de novos critérios ou bases de calculo dos componentes do beneficio,
quando tais melhorias se caracterizarem como vantagem pessoal do servidor publico civil ou militar e
ndo tiverem sido previstas no ato concessorio originalmente submetido a apreciagdo do Tribunal.

§ 2° Nao se encontra sujeito a registro, e, portanto, ndo deve ser remetido ao Tribunal, ato
de alteragdo no valor dos proventos decorrente de acréscimo de novas parcelas, gratificacdes ou
vantagens concedidas em carater geral ao funcionalismo ou introduzidas por novos planos de carreira.
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Art. 3° Embora ndo sujeitos a registro, deverdo ser enviadas ao Tribunal, pela autoridade
administrativa responsavel, informagdes relativas aos seguintes atos:

I - desligamento de servidor;
II - cancelamento de concessao;
III - cancelamento de desligamento.

Pardgrafo unico. Nao deverao ser remetidos ao Tribunal atos de desligamento ou
cancelamento que gerem o pagamento de pensao.

CAPITULO II
DO SISTEMA DE EXAME E REGISTRO DE ATOS DE ADMISSAO E CONCESSAO

Art. 4° As informagdes a que se referem os arts. 2° e 3° desta Instru¢do Normativa deverao
ser apresentadas ao Tribunal em meio eletronico ou magnético, por intermédio do Sisac.

§ 1° O Sisac sera de acesso restrito aos servidores cadastrados dos 6rgaos da administragao
publica federal em exercicio nas unidades de controle interno e de pessoal.

§ 2° Os atos enviados por meio do Sisac ao Tribunal sofrerdo uma critica preliminar do
Sistema, a partir de parametros previamente definidos, para identificacdo de inconsisténcias ou
omissoes no lancamento dos dados.

§ 3° Os atos rejeitados pela critica preliminar serdo considerados ndo enviados e serdo
restituidos, por meio do Sisac, ao 6rgao de controle interno a que se ache vinculado o 6rgao de pessoal
responsavel pelo cadastramento, para saneamento das falhas identificadas pelo Sistema e reenvio ao
Tribunal.

Art. 5° O cadastramento e o controle dos usudrios do Sisac sera de responsabilidade:
I — do Tribunal, no caso dos cadastradores nos 6rgaos de controle interno;

IT — dos cadastradores nos 6rgdos de controle interno, no caso dos seus respectivos usudrios
e dos cadastradores nos o6rgaos de pessoal; e

IIT — dos cadastradores nos 6rgaos de pessoal, no caso de seus respectivos usuarios.

Pardgrafo tnico. O cadastramento dos usudrios do Sisac se dara por meio de senhas
individuais.

Art. 6° A omissao de informagdes nos atos cadastrados no Sisac ou o langamento incorreto
dessas informacdes no Sistema poderdo ensejar a aplicacdao da pena prevista no inciso II do art. 58 da

Lei n.° 8.443/1992 aos responsaveis, sem prejuizo de outras que se revelarem pertinentes, de ordem
administrativa, civil ou penal.

CAPITULO III
DA ATUACAO DO ORGAO DE PESSOAL E DO CONTROLE INTERNO
Secao |
Da Atuagio do Orgio de Pessoal

Art. 7° As informagdes pertinentes aos atos de admissdo e concessdo deverdo ser
cadastradas no Sisac e disponibilizadas para o respectivo 6rgdo de controle interno no prazo de 60
(sessenta) dias, contados:

I — da data de sua publicagdo ou, em sendo esta dispensada, da data de assinatura do ato;
IT — da data do efetivo exercicio do interessado, nos casos de admissao de pessoal,

IIT — da data do apostilamento, no caso de alteragao.
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§ 1° O orgdo de pessoal enviard diretamente ao Tribunal os atos de desligamento, de
cancelamento de desligamento e de cancelamento de concessdo, no prazo de 30 (trinta) dias a contar
da publicacao do ato ou do respectivo apostilamento, se dispensavel a publicagao.

§ 2° O descumprimento dos prazos previstos neste artigo sujeitara o responsavel as sangdes
previstas na Lei n° 8.443/92.

Art. 8° Os orgaos de pessoal deverdo, para fins de eventual exame posterior, consignar nos
assentamentos individuais do beneficiario as informagdes relativas aos atos de que trata o art. 2° ¢ 0
resultado da apreciacao destes pelo Tribunal.

Art. 9° O Tribunal podera, a qualquer momento, solicitar dos 6rgdos da Administragdo
Direta e Indireta de qualquer dos Poderes da Unido acesso direto aos seus sistemas eletronicos de
pessoal ou envio de folha de pagamentos e de dados cadastrais de seus servidores, empregados e
pensionistas.

Art. 10 Fica autorizada implementagdo de procedimentos de integragdo de sistemas de
gestdao de recursos humanos com o Sisac, destinados a alimentagdo automatica de dados, devendo, em
cada caso, o processo de integracdo ser previamente autorizado pela unidade técnica do Tribunal
responsavel pela instrugao dos atos sujeitos a registro.

Secao II
Da Atuagdo do Orgdo de Controle Interno

Art. 11 O 6rgdo de controle interno devera emitir parecer quanto a legalidade dos atos de
admissado e de concessao cadastrados pelos 6rgaos de pessoal a ele vinculados.

§ 1° O parecer do orgdo de controle interno e os respectivos atos de admissdo e de
concessao deverdao ser colocados a disposi¢ao do Tribunal no Sisac no prazo de 120 (cento e vinte)
dias a contar do cadastramento dos atos.

§ 2° No exame dos atos sujeitos a registro, o 6rgao de controle interno devera cotejar os
dados previamente cadastrados no Sisac pelo 6rgao de pessoal com aqueles constantes dos respectivos
processos.

§ 3° O descumprimento dos prazos previstos neste artigo poderd ensejar aplicacdo das
sancoes previstas na Lei n® 8.443/92 ao responsavel.

Art. 12 O 6rgdo de controle interno devera diligenciar ao 6rgao de pessoal quando verificar
inexatidao ou insuficiéncia dos dados recebidos.

§ 1° A diligéncia suspendera temporariamente o decurso do prazo previsto no § 1° do art.
11, cuja contagem sera reiniciada no primeiro dia Util seguinte ao seu atendimento, ou ao término do
prazo estipulado para o seu cumprimento.

§ 2° A diligéncia devera ser cumprida pelo 6rgdo de pessoal no prazo méaximo de 30
(trinta) dias contados do seu recebimento.

§ 3° O prazo fixado no § 2° podera ser prorrogado por até 90 (noventa) dias, devendo o
6rgdo de controle interno consignar os motivos que ensejaram a prorrogacao no Sisac € no processo
administrativo concernente ao ato sujeito a registro.

§ 4° Findo o prazo fixado nos §§ 2° ou 3° deste artigo, sem atendimento da diligéncia, o
orgdo de controle interno devera emitir parecer conclusivo a luz dos elementos disponiveis,
identificando em campo proprio do formulario Sisac a autoridade responsavel pelo ndo-atendimento.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS
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Art. 13 Nao serd conhecido requerimento dirigido diretamente ao Tribunal por interessado
que busque a obtengdo de beneficios referentes a concessao de aposentadoria, reforma ou pensao,
devendo o respectivo processo ser arquivado apds comunicagio ao requerente.

Art. 14 Serdo submetidas ao Tribunal, para fins de registro, mediante a remessa fisica do
processo original que instrui os respectivos beneficios, as seguintes concessoes:

I - pensdes graciosas ou indenizatorias;
IT - outros atos de concessao que, por sua natureza, ndo possam ser inseridos no Sisac.

Art. 15 A negativa de registro de atos de admissao ou de concessao obrigard o 6érgao ou
entidade de origem a cessar, no prazo de 15 (quinze) dias, contados da ciéncia da recusa ou da
publicacdo da decisd@o do Tribunal no Diario Oficial da Unido, todo e qualquer pagamento decorrente
do ato impugnado, bem como a comunicar ao Tribunal, no mesmo prazo, as providéncias adotadas,
sob pena de solidariedade da autoridade administrativa na obrigagdo de ressarcimento das quantias
pagas apoés essa data, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n® 8.443/92.

§ 1° Na hipdtese de o o6rgdo ou entidade de origem sanear as irregularidades que
conduziram a negativa de registro, devera submeter ao Tribunal, pelo sistema Sisac, novo ato, livre das
falhas apontadas, no prazo de 30 (trinta) dias, a contar da ciéncia da deliberacdo que declarou a
ilegalidade do ato original.

§ 2° O ¢6rgao ou entidade de origem poderd, mediante pedido motivado, solicitar ao
Tribunal a prorrogacdo do prazo de que trata o caput.

Art. 16 A publicacdao no Didrio Oficial da Unido da decisao do Tribunal que considerar o
ato de admissdo ou de concessao legal e determinar seu registro constituird prova para todos os fins de
direito.

Art. 17 Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.
Art. 18 Fica revogada a Instrucao Normativa n° 44, de 2 de outubro de 2002.

Sala das Sessdes Ministro Luciano Branddo Alves de Souza, em 24 de outubro de 2007

WALTON ALENCAR RODRIGUES

Presidente
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